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1. Prezentarea societatii comerciale

1.1. Organizare si functionare

S.C. EXEMPLU SRL a fost infiintata in anul 2019 si deruleaza activitati de
productie, activitatea secundara fiind Comert.

S.C. EXEMPLU SRL a fost finregistrata in Registrul Comertului sub nr.
IXX/YYYYY/2019 detinand certificatul de inregistrare fiscalad - cod fiscal RO123456.

Forma de constituire a societatii este SRL.

Sediul social al societatii este stabilit in BUCURESTI, Str. XYZ, Nr. 1

1.2. Obiectul de activitate

Codul CAEN principal al societatii este 1234, potrivit actului de infiintare. Societatea
deruleaza activitate de Productie. Societatea deruleaza si activitati secundare din
domeniul Comert.

1.3. Organizarea contabilitatii

Contabilitatea S.C. EXEMPLU SRL este organizata si condusd pe baza de contract de
prestari servicii, potrivit Art. 10 din Legea Contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Potrivit prevederilor ordinului 1.802/2014 pentru aprobarea Reglementarilor
contabile privind situatiile financiare anuale individuale si situatiile financiare anuale
consolidate, societatea este incadrata drept Entitate mica. Societatea nu are obligatia
auditarii situatiilor financiare anuale.



2. Obiectiv

Obiectivul prezentului manual este de a stabili politicile, principiile si tratamentele
contabile aplicate de societate, in scopul sporirii gradului de relevanta si incredere al
situatiilor financiare, precum si gradului de comparabilitate al acestor situatii financiare in
timp, dar si cu situatiile financiare ale altor societdti. Politicile contabile reprezinta
principiile, bazele, conventiile, regulile si practicile specifice aplicate de societate la
intocmirea si prezentarea situatiilor financiare anuale. Prezentul manual a fost intocmit
avand in vedere specificul activitatii desfasurate si strategia adoptatda de societate.
Exemple de politici contabile sunt urmatoarele:

- reevaluarea imobilizarilor corporale sau pastrarea costului istoric al acestora;

- Inregistrarea, pe perioada in care imobilizarile corporale sunt trecute in conservare,
a unei cheltuieli cu amortizarea sau a unei cheltuieli corespunzatoare ajustarii pentru
deprecierea constatata;

- alegerea metodei de evaluare a stocurilor;

- contabilitatea stocurilor prin inventarul permanent sau intermitent etc.

Totodata, prezentul manual trateaza procedurile contabile aplicabile a caror standardizare
asigura o recunoastere unitard in contabilitate a principalelor operatiuni realizate de
societate.

Legislatia in domeniu aplicatd de societate, pe baza careia s-au elaborat prezentele
politici si proceduri contabile, este reprezentata de:

- Ordinul 1.802/2014 pentru aprobarea Reglementarilor contabile privind situatiile
financiare anuale individuale si situatiile financiare anuale consolidate;

- Legea 82/1991 - Legea contabilitatii;

- Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

- Ordinul 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

- Ordinul 1.826/2003 pentru aprobarea Precizarilor privind unele masuri referitoare
la organizarea si conducerea contabilitatii de gestiune;

- Legea 31 / 1990 privind societatile comerciale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Standardele internationale de contabilitate si Standardele internationale de
raportare financiara.



3. Politicile si procedurile contabile

3.1. Generalitati privind politicile si procedurile contabile

Politicile contabile reprezinta principiile, bazele, conventiile, regulile si
practicile specifice aplicate de societate la intocmirea si prezentarea situatiilor
financiare anuale.

Conducerea societatii a stabilit politicile contabile pentru operatiunile derulate,
descrise in prezentul manual. Aceste politici au fost elaborate avand in vedere specificul
activitatii si strategia adoptata de societate in derularea activitatii proprii.

Politicile contabile si metodele de evaluare trebuie aplicate in mod consecvent de la un
exercitiu financiar la altul.

Politicile contabile ale societatii cuprind, dar nu se limiteaza la urmatoarele
aspecte:

- Organizarea si conducerea contabilitatii;
- Registrele de contabilitate;
- Situatiile financiare;
- Principii contabile;
- Reguli generale de evaluare (evaluarea la intrare, cu ocazia inventarierii, la
inchiderea exercitiului financiari si la data iesirii din unitate);
- Evenimente ulterioare datei bilantului;
- Corectarea erorilor contabile;
- Parti afiliate;
- Termene de raportare;
- Trezorerie (fluxuri de plati, finantare externa, finantare de grup, tranzactii cu
devize, garantii si alte angajamente);
- Mijloace fixe (imobilizari necorporale, corporale si financiare, cu precizarea
aspectelor referitoare la recunoasterea si evaluarea initiala, evaluarea ulterioara
recunoasterii initiale, amortizarea imobilizarilor, cedarea si casarea, evaluarea la
data bilantului, prezentarea in situatiile financiare);
- Stocuri (definitie, evaluare, costul stocurilor, valoarea realizabila net3,
recunoasterea drept cheltuiald, prezentarea in situatiile financiare);
- Creante (definitie si clasificari, evaluarea creantelor, garantarea si cesionarea);
- Casa si conturi la banci;
- Investitii pe termen scurt (definitii, clasificari, evaluare);
- Datoriile pe termen scurt (definitii, clasificari, evaluare);
- Datoriile pe termen lung (definitii, clasificari, evaluare);
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de:

- Politici contabile privind provizioanele (definitii, concepte cheie, recunoastere,
estimare, prezentare si descriere);
- Politici contabile privind capitalul si rezervele (capital, rezerve din reevaluare, alte

rezerve);
- Politici contabile privind veniturile, cheltuielile, rezultatul (venituri - definitii,
clasificari, recunoasterea veniturilor, evaluarea veniturilor si cheltuieli - definitii,

clasificari, recunoasterea cheltuielilor, evaluarea cheltuielilor — rezultat);
- Capitalizarea costurilor indatorarii si a altor cheltuieli;
- Angajamente si alte elemente extrabilantiere (definitii, prezentarea informatiilor).

Politicile contabile stau la baza determinarii urmatoarelor elemente:

prezentarea activelor ca active imobilizate sau ca active circulante;

natura diferitelor categorii de active imobilizate;

stabilirea conditiile specifice pentru recunoasterea imobilizarilor corporale;

care dintre proprietatile imobiliare detinute indeplinesc conditiile pentru a fi
incadrate la investitii imobiliare;

- criterile in functie de care cheltuielile ulterioare efectuate in legatura cu
imobilizarile corporale majoreaza valoarea acestora sau se evidentiaza in contul de
profit si pierdere;

- prevederile referitoare la posibilitatea recunoasterii costurilor cu revizii si inspectii
drept componente ale imobilizarilor corporale;

- duratele de amortizare din contabilitate;

- amortizarea investitiilor efectuate pentru amenajarea lacurilor, baltilor, iazurilor,
terenurilor si pentru alte lucrari similare;

- optiunea pentru metoda de gestiune, respectiv metoda inventarului intermitent sau
metoda inventarului permanent.

3.2. Modificarea politicilor si procedurilor contabile

Modificarile de politici contabile pot fi determinate de:

a) initiativa societatii, caz in care modificarea trebuie justificata in notele explicative
la situatiile financiare anuale;

b) o decizie a unei autoritati competente si care se impune societatii (modificare de
reglementare), caz in care modificarea nu trebuie justificatd in notele explicative, ci
doar mentionata in acestea.

Modificarea politicilor contabile la initiativa societatii poate fi determinata
- 0o modificare exceptionala intervenitda in situatia societatii sau in contextul

economico-financiar in care aceasta isi desfasoara activitatea;

- obtinerea unor informatii mai credibile si mai relevante.

Prezentul manual de politici si proceduri contabile se poate modifica in

urmatoarele cazuri (fara a se limita la acestea):
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8. Reguli generale de evaluare

8.1. Evaluarea la data intrarii in societate

La data intrarii in societate, bunurile se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate
la valoarea de intrare, care se stabileste astfel:

a) la cost de achizitie - pentru bunurile procurate cu titlu oneros;
b) la cost de productie - pentru bunurile produse in entitate;

c) la valoarea de aport, stabilitd in urma evaluarii - pentru bunurile reprezentand
aport la capitalul social;

d) la valoarea justa - pentru bunurile obtinute cu titlu gratuit sau constatate plus la
inventariere.

In ultimele doud cazuri, valoarea de aport si, respectiv, valoarea justd se substituie
costului de achizitie.

Valoarea justa a activelor se determing, in general, dupa datele de evidenta de pe
piatd, printr-o evaluare efectuatd, de reguld, de evaluatori autorizati, potrivit legii. In
situatia Tn care nu existd date pe piatda privind valoarea justa, din cauza naturii
specializate a activelor si a frecventei reduse a tranzactiilor, valoarea justa se poate
determina prin alte metode utilizate, de regula, de catre evaluatori autorizati.

Impactul reducerilor primite, asupra costului de achizitie

Reducerile comerciale acordate de un furnizor si inscrise pe factura de achizitie
ajusteaza in sensul reducerii costul de achizitie al bunurilor. Atunci cand achizitia de
produse si primirea reducerii comerciale sunt tratate impreuna, reducerile comerciale
primite ulterior facturarii ajusteaza, de asemenea, costul de achizitie al bunurilor.

Daca reducerile comerciale inscrise pe factura de achizitie acopera in totalitate
contravaloarea bunurilor achizitionate, acestea se Iinregistreaza in contabilitate Ia
valoarea justa, pe seama veniturilor curente (contul 758 - Alte venituri din exploatare) in
cazul stocurilor, respectiv a veniturilor in avans (contul 475 - Subventii pentru investitii,
in cazul imobilizarilor corporale si necorporale. Veniturile in avans aferente acestor
imobilizari se reiau n contul de profit si pierdere pe durata de viata a imobilizarilor
respective.

Reducerile comerciale primite ulterior facturarii corecteaza costul stocurilor la care se
refera, daca acestea mai sunt in gestiune. Dacd stocurile pentru care au fost primite
reducerile ulterioare nu mai sunt in gestiune, acestea se evidentiaza distinct in
contabilitate (contul 609 - Reduceri comerciale primite), pe seama conturilor de terti.

In cazul in care bunurile pentru care s-a acordat reducerea existd dar sd nu sunt
identificabile, urmatoarele reguli sunt aplicabile:
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Pentru recunoasterea ca activ a cheltuielilor de constituire trebuie indeplinite atat
conditile de generare a beneficiilor economice viitoare, cat si cele referitoare la
determinarea costului in mod credibil.

Recunoasterea initiala a cheltuielilor de constituire

Cheltuielile de constituire se inregistreaza initial insumand toate costurile generate
de constituirea societatii / filialei / punctului de lucru.

Cheltuieli ocazionate de infiintarea societatii:

Tratament contabil:

Ipoteza. Cheltuielile ocazionate de infiintarea societatii sunt in suma de 8.000 lei. In
contabilitate, societatea va recunoaste cheltuielile de constituire ca imobilizare
necorporala.

Procedura de aplicare.

fnregistrarea serviciilor ocazionate de deschiderea societétii si plata acestora (valabil
pentru toate serviciile care servesc scopului de infiintare a societatii):

e = 404 8.000 lei
Cheltuieli de constituire ~~ Furnizori de imobiliz&ri '

404 5311 _
Furnizori de imobiliz&ri Casa in lei SO [

Cheltuieli ocazionate de deschiderea unei filiale

Tratament contabil:

Ipoteza

Societatea decide sa-si extinda activitatea si, ca urmare, deschide o filiala.
Cheltuielile ocazionate de infiintarea filialei sunt in suma de 8.000 lei. In contabilitate,
societatea va recunoaste cheltuielile de constituire a filialei ca imobilizare
necorporala.

Procedura de aplicare

Inregistrarea serviciilor ocazionate de deschiderea filialei si plata acestora (valabil
pentru toate serviciile care servesc scopului de infiintare a filialei):

e - e 8.000 lei
Cheltuieli de constituire ~ ~  Furnizori de imobilizari '

404 5311 _
Furnizori de imobiliz3ri Casa in lei SR0IED [

Cheltuieli ulterioare

Costurile ulterioare vor fi recunoscute drept costuri ale perioadei intrucat cheltuielile
ulterioare nu vor permite activului sa genereze beneficii economice viitoare peste
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Reflectarea in contabilitate a vanzarii si ulterior scoaterii din gestiune unui activ
imobilizat de natura imobilizarilor corporale se face distinct prin recunoasterea de venituri
din vanzare, cheltuielile reprezentand valoarea neamortizata a imobilizarii si alte
cheltuieli legate de cedarea acesteia.

Tratament contabil:

Ipoteza.

Societatea vinde un echipament propriu, pentru care se cunosc urmatoarele:
-valoarea echipamentului: 60.000 lei;

-amortizarea calculata si inregistrata: 36.000 lei;

-valoarea de vanzare: 25.000 lei.

Procedura de aplicare.

Inregistrarea vanzarii echipamentului (se face abstractie de TVA):

7583
461 Venituri din vanzarea
o . = . . o 25.000 lei
Debitori diversi activelor si alte operatiuni de
capital
Inregistrarea incas&rii contravalorii echipamentului, prin banca:
5121 461
e . = Y . 25. lei
Conturi curente la banci in lei Debitori diversi >-000 lei

fnregistrarea scoaterii din evidentd a echipamentului, pentru valoarea amortizata:

2813 Echi amer?t1e3t1ehnolo ice
Amortizarea instalatiilor si = ) p L 9 . 36.000 lei
.. (masini, utilaje si instalatii de
mijloacelor de transport
lucru)

fnregistrarea scoaterii din evidenta a echipamentului, pentru valoarea neamortizata:

6583 2131
Cheltuieli privind activele _ Echipamente tehnologice 24.000 lei
cedate si alte operatiuni de (masini, utilaje si instalatii de
capital lucru)

In scopul prezentérii in contul de profit si pierdere, castigurile sau pierderile obtinute
fn urma casarii sau cedarii unei imobilizari corporale trebuie determinate ca diferenta
intre veniturile generate de scoaterea din evidenta si valoarea sa neamortizata, inclusiv
cheltuielile ocazionate de aceasta, si trebuie prezentate ca valoare neta, la venituri
sau cheltuieli, dupa caz, in contul de profit si pierdere, la elementul Alte venituri din
exploatare, respectiv Alte cheltuieli de exploatare.

Tratament contabil:
Ipoteza.
in conditiile vanzarii exemplificate mai sus, in contul de profit si pierdere va fi
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12.2.6. Avansuri pentru imobilizari corporale

Toate avansurile acordate pentru imobilizari corporale se inregistreaza in contul
4093 - Avansuri acordate pentru imobilizari corporale.

Tratament contabil:

Ipoteza

Societatea plateste, in intentia de a achizitiona un autoturism, un avans in suma de
30.000 lei.

Procedura de aplicare

fnregistrarea avansului achitat:
4
093 404

Avansuri acordate pentru = o . TRt 30.000 lei
. e Furnizori de imobilizari
imobilizari corporale

Sumele Iinregistrate in de avansuri pentru imobilizari corporale nu fac obiectul
evaluarii in functie de cursul valutar, la finele lunii, respectiv la finele exercitiului financiar.

Cand activul imobilizat pentru care s-a efectuat plata avansului este facturat, se va
stinge avansul prin formula contabila de mai sus, in rosu si se va inregistra intrarea in
patrimoniu a activului imobilizat astfel achizitionat.

12.2.7. Provizioane pentru dezafectarea imobilizarilor corporale

Provizioanele reprezentand datorii existente din dezafectare, restaurare sau de
natura similara sunt recunoscute ca parte a costului unui element de imobilizari corporale
si se constituie atunci cand exista obligatia de a demola, inlatura si restaura elemente de
imobilizari corporale.

Costurile de demolare si inlaturare a imobilizarii corporale si de restaurare a zonei in
care aceasta s-a aflat reprezintd o obligatie pentru care o entitate suporta cheltuieli fie la
momentul dobandirii imobilizarii corporale, fie ca o consecinta a faptului ca a utilizat-o
pentru o anumita perioada de timp.

Tratament contabil:

Ipoteza.

La 1 ianuarie societatea achizitioneaza si pune in functiune un echipament de
concasare piatra pe care il instaleaza pe un teren inchiriat. Conform contractului, la
sfarsitul perioadei de 10 ani, societatea va trebui sa mute echipamentul si sa refaca
stratul de sol afectat. La data instalarii echipamentului, entitatea a estimat ca la
terminarea extractiei va efectua cheltuieli cu demontarea si mutarea echipamentului
in valoare de 50.000 lei. Costul de achizitie al echipamentului este de 800.000 lei.
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14. Politici contabile privind tertii

Contabilitatea tertilor asigura evidenta datoriilor si creantelor entitatii in relatiile
acesteia cu furnizorii, clientii, personalul, asigurarile sociale, bugetul statului, entitatile
afiliate, entitatile asociate si entitatile controlate in comun, asociatii/actionarii, debitorii si
creditorii diversi si asigura inregistrarea operatiunilor privind cumpararile, respectiv
livrarile de marfuri si produse, serviciile prestate, precum si alte operatiuni similare
efectuate.

14.1. Creante

Creantele fata de clientii pentru care, pana la finele lunii, nu au fost intocmite
facturile se evidentiaza distinct in contabilitate (contul 418 - Clienti - facturi de intocmit),
pe baza documentelor care atesta livrarea bunurilor, respectiv prestarea serviciilor.

Tratament contabil:
Inregistrarea livrérilor de bunuri sau prestérilor servicii pentru care nu au fost emise
facturi (se face abstractie de TVA):

418 Valoare livrare

S . n L= Conturi de venituri
Clienti - facturi de intocmit / prestare

Inregistrarea facturii emisa ulterior (se face abstractie de TVA):
411 418 Valoare livrare

Clienti "~ Clienti - facturi de intocmit / prestare

Cesiunea creantelor

Creantele preluate prin cesionare se evidentiaza in contabilitate la costul de achizitie
(articol contabil 461 - Debitori diversi = 462 - Creditori diversi). Valoarea nominala a
creantelor astfel preluate se evidentiaza in afara bilantului (contul 809 - Creante preluate
prin cesionare).

Tratament contabil:
Ipoteza.
Se preia de la o persoanad juridicd o creantd in valoare de 100.000 lei, costul de
achizitie fiind de 80.000 lei, suma care se si achita cedentului.
Procedura de aplicare.
Inregistrarea preludrii creantei, la costul de achizitie:
461 462

Debitori diversi B Creditori diversi 00D [
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Creantele incerte

Creantele incerte se inregistreaza distinct in contabilitate (contul 4118 - Clienti
incerti sau in litigiu sau in conturi analitice ale conturilor de creante, pentru alte creante
decat clientii).

Tratament contabil:

Ipoteza.

Cu ocazia inventarierii se determina o creanta de 10.000 lei a carei incasare este
incerta. Existand un proces pe rol, avocatii societatii apreciaza ca posibilitatea de
incasare a creantei este de numai 20%. In aceste conditii, creanta se clasifica drept
creanta incerta. In acelasi timp, se constituie o ajustare pentru depreciere.
Procedura de aplicare.

Transferul creantei in categoria creantelor incerte :

. 41.18 P = Afll . 10.000 lei

Clienti incerti sau in litigiu Clienti
Inregistrarea deprecierii pentru valoarea posibil a nu mai fi incasata:
6814

Cheltuieli de exploatare 491

privind ajustarile pentru = Ajustari pentru deprecierea 8.000 lei

deprecierea activelor creantelor - clienti

circulante

Evaluarea la bilant a creantelor

In scopul prezentdrii in situatiile financiare anuale, creantele se evalueazd la
valoarea probabild de incasat. Atunci cdnd se estimeaza ca o creanta nu se va incasa
integral, in contabilitate se inregistreaza ajustari pentru pierdere de valoare, la nivelul
sumei care nu se mai poate recupera.

Deprecierea creantelor

Pentru deprecierea creantelor din conturile de clienti, decontari in cadrul grupului si
debitori, cu ocazia inventarierii la sfarsitul exercitiului financiar, se reflecta ajustari pentru
pierdere de valoare.

14.2. Datorii

Definitie
O datorie reprezinta o obligatie actuala a societatii ce decurge din evenimente
trecute si prin decontarea careia se asteapta sa rezulte o iesire de resurse care

incorporeaza beneficii economice. O datorie este recunoscuta in contabilitate si
prezentata in bilant atunci cand este probabil ca o iesire de resurse incorporand beneficii
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precum si diferenta dintre valoarea participatiilor primite ca urmare a participarii cu
creante la capitalul altor entitati si valoarea nominald a creantelor care fac obiectul
participatiei, la data dobandirii acelor titluri. Similar se inregistreaza si valoarea titlurilor
primite fara plata, potrivit legii, acestea fiind recunoscute la valoarea justa.

20.5. Venituri din provizioane si ajutari pentru depreciere si
pierdere de valoare

Veniturile din provizioane si ajustari pentru depreciere sau pierdere de valoare se
inregistreaza numai daca anterior a fost inregistrata o cheltuiala similara, in scopul de a
anula, total sau partial, valoarea ajustarii sau deprecierii astfel inregistrate.

Tratament contabil:

Anularea unui provizion, dupa aparitia riscului si inregistrarea costurilor aferente
acestuia:

151X 7812 Valoare
Provizioane ... Venituri din provizioane provizion

fnregistrarea sumelor reprezentand anularea ajustarilor pentru deprecierea unui stoc
de materii prime:

391 7814
- . Venituri din ajustari pent _
Ajustari pentru deprecierea = i I = .” PGS 4.000 lei
. . deprecierea activelor
materiilor prime .
circulante

Anularea deprecierii unui activ imobilizat - depreciere reversibila:
2913
Ajustari pentru deprecierea
instalatiilor si mijloacelor de
transport

7813
= Venituri din ajustari pentru 5.000 lei
deprecierea imobilizarilor

Din categoria veniturilor din provizioane si ajustari pentru depreciere sau pierdere de
valoare fac parte:

781. Venituri din provizioane si ajustari pentru depreciere privind activitatea de
exploatare

7812. Venituri din provizioane

7813. Venituri din ajustari pentru deprecierea imobilizarilor
7814. Venituri din ajustari pentru deprecierea activelor circulante
7815. Venituri din fondul comercial negativ

786. Venituri financiare din ajustari pentru pierdere de valoare
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23. Procedura inventarierii

In scopul intocmirii situatiilor financiare anuale, societatea va proceda la
inventarierea si evaluarea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii.

In situatiile financiare anuale, elementele de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii se reflecta si se evalueaza la valoarea contabild, pusa de acord cu
rezultatele inventarierii.

Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii reprezinta ansamblul operatiunilor prin care se constata existenta
tuturor elementelor respective, cantitativ-valoric sau numai valoric, dupa caz, la
data la care aceasta se efectueaza.

Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale fiecarei entitati, precum si a
bunurilor si valorilor detinute cu orice titlu, apartinand altor persoane juridice sau fizice,
in vederea intocmirii situatiilor financiare anuale care trebuie sa ofere o imagine fidela a
pozitiei financiare si a performantei entitatii pentru respectivul exercitiu financiar.

In cazul in care, In situatiile enumerate mai sus, sunt inventariate toate elementele
de natura activelor dintr-o gestiune, aceasta poate tine loc de inventariere anuala, cu
aprobarea administratorului, a ordonatorului de credite sau a persoanei care are obligatia
gestionarii entitatii.
Inventarierea anuald a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se
face, de reguld, cu ocazia incheierii exercitiului financiar, avandu-se in vedere si specificul
activitatii fiecarei entitati.

In scopul efectudrii inventarierii, conducerea entitatii trebuie sa stabileasca
proceduri de inventariere, cu respectarea prevederilor legale.

In vederea controlului asupra bunurilor, dar si pentru asumarea de raspundere,
toate elementele de natura activelor trebuie sa fie date in raspundere gestionara sau in
folosinta, dupa caz, salariatilor ori administratorilor entitatii.

Trebuie sa existe asigurari, inaintea inceperii procedurilor de inventariere, ca pentru
fiecare element patrimonial de natura activelor este desemnat un responsabil.

Rezultatele inventarierii se cuprind astfel in situatiile financiare intocmite
pentru data de sfarsit a exercitiului financiar.
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24. Procedura gestionarii facturilor

Persoanele care raspund de organizarea si conducerea contabilitatii vor desemna,

prin decizie internd scrisd, o persoana sau mai multe, dupa caz, care sa aiba atributii
privind alocarea si gestionarea numerelor aferente facturilor emise de societate.

Facturile vor avea un numar de ordine, in baza uneia sau mai multor serii, numar ce

trebuie sa fie secvential, stabilit astfel incat sa se asigure necesarul in functie de numarul
de facturi emis. Anual, se stabileste numarul de la care se va emite prima facturd. In
alocarea numerelor se va tine cont de structura organizatorica, respectiv gestiuni, puncte
de lucru, sucursale etc.

Factura este un formular cu regim intern de tiparire si numerotare.

Serveste ca:

- document pe baza caruia se intocmeste instrumentul de decontare a bunurilor
livrate si a serviciilor prestate;

- document de insotire a marfii pe timpul transportului, dupa caz;

- document de incarcare in gestiunea cumparatorului;

- document justificativ de inregistrare in contabilitatea furnizorului si a
cumparatorului;

- alte situatii.

Factura se intocmeste in doua sau mai multe exemplare pentru livrari de bunuri

si/sau prestari de servicii. In situatia in care factura nu se intocmeste in momentul livrarii,
bunurile livrate sunt insotite pe timpul transportului de avizul de insotire a marfii.

Factura circula, dupa caz:

- la furnizor, fie la compartimentul desfacere, in vederea inregistrarii in evidentele
operative si pentru eventualele reclamatii ale clientilor, fie la compartimentul
financiar-contabil, pentru inregistrarea in contabilitate;

- la cumparator, la compartimentul financiar-contabil, pentru acceptarea platii,
precum si pentru inregistrarea in contabilitate.

Facturile se arhiveaza, dupa caz:

- la furnizor, fie la compartimentul desfacere, fie la compartimentul financiar-contabil;
- la cumparator, la compartimentul financiar-contabil.
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